
Add News UP
คู่มือปฏิบัติงานระบบ

งานประชาสมัพันธ ์โทร. 1011 - 1013



1. Link เข้าใช้ระบบ Add News http://addnews.up.ac.th/Main/DefaultPage/default.aspx
2. กรอก Username และ Password ของมหาวทิยาลัยพะเยา เพื่อเข้าใช้งาน 



แนะน าแถบเครื่องมอืก่อนใช้ระบบ Add News ในการเผยแพร่ข่าวสาร

ภาพตัวอย่างลักษณะการแสดงผลบนหน้าจอเมื่อUploadข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ 

ข่าวประชาสัมพันธ์

1. ส ำหรับเพิ่มข่ำวประชำสัมพันธ์ของคณะ/กอง/ศูนย ์ผ่ำนเว็บไซต์ ww.up.ac.th



กิจกรรม Event (เป็นกิจกรรมที่ประชาสัมพันธ์ล่วงหน้า)

ภาพตัวอย่างลักษณะการแสดงผลบนหน้าจอเมื่อUploadข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ 

แนะน าแถบเครื่องมอืก่อนใช้ระบบ Add News ในการเผยแพร่ข่าวสาร

2. แถบเคร่ืองมือ เพิ่มกจิกรรม (Event)



3. แถบเคร่ืองมือ เพิ่มหัวข้ออบรม ภาพตัวอย่างลักษณะการแสดงผลบนหน้าจอเมื่อUploadข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ 

แนะน าแถบเครื่องมอืก่อนใช้ระบบ Add News ในการเผยแพร่ข่าวสาร

Click แสดงผลบนเว็บไซต์ในหน้าต่างที่ 2



ภาพตัวอย่างลักษณะการแสดงผลบนหน้าจอเมื่อUploadข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ 

แนะน าแถบเครื่องมอืก่อนใช้ระบบ Add News ในการเผยแพร่ข่าวสาร

แสดงผลบนเว็บไซต์

4. แถบเคร่ืองมือ เพิ่มรำงวัลและควำมภำคภูมิใจ



ส าหรับเพิ่มข่าวประชาสัมพันธ์ของคณะ/กอง/ศูนย์ ผ่านเว็บไซต์ ww.up.ac.th



พิมพ์เนื้อหาข่าวสารที่จะน าเสนอให้ถูกต้องครบถ้วน

มีใจความกระชับน่าสนใจต่อผู้อ่าน

เลอืกยุทธศาสตร์ฯ ตามเนื้อหาข่าว

กรอกชื่อ/สกุล หรือ สังกัด แหล่งท่ีมาของภาพข่าว

กรอกชื่อ/สกุล หรือ สังกัด แหล่งท่ีมาของข้อมูล/ข่าว
แนบแบบฟอร์มที่เสนอขออนุมัตขิ่าวสารผ่านระบบ Add News ที่เสนอต่อผู้บรหิารของสงักัดตนเอง

Click บันทึก

เลือกรูปภาพที่จะแสดงผลหน้าเว็บฯเป็นภาพแรก
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Click สัญลักษณ์รูปภาพเพื่อเพิ่มรูปภาพข่าวสารท้ังหมด9



Click Browse เพื่อเลอืกรูปภาพทั้งหมด

Click Upload เพื่อเลอืกรูปภาพทั้งหมด
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หน้าจอแสดงผลเมื่อ Upload รูปภาพเสร็จสิ้น 
(ควรตรวจทานรูปภาพที่ Upload ว่าถูกต้องตรงกับเนื้อหาข่าวหรือไม่) 

กรณีที่รูปภาพบางรูปไม่ถูกต้องกับเนือ้หาข่าวสามารถ Click Delete ที่ภาพดังกล่าว
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ภาพตัวอย่างลักษณะการแสดงผลบนหน้าจอเมื่ออัปโหลดข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ 



แถบเครื่องมือ เพิ่มกจิกรรม (Event)



มีใจความกระชับน่าสนใจต่อผู้อ่าน1

2 ระบุสถานท่ีจัดกิจกรรม/โครงการ

3 ระบุวัน เวลา ในการจัดกิจกรรมฯ 4 ระบุวันเวลาสิ้นสุดกิจกรรมฯ

5 พิมพ์เนื้อหากิจกรรม/โครงการ เพิ่มเติมท่ีจะแจ้งประชาสัมพันธ์

แนบแบบฟอร์มที่เสนอขออนุมัตขิ่าวสารผ่านระบบ Add News ที่เสนอต่อผู้บรหิารของสงักัดตนเอง

Click บันทึก
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ภาพตัวอย่างลักษณะการแสดงผลบนหน้าจอเมื่อUploadข่าวกิจกรรม Event ขึ้นเว็บไซต์ 

กิจกรรม Event (เป็นกิจกรรมท่ีประชาสัมพันธ์ล่วงหน้า)



แถบเครื่องมือ เพิ่มหัวข้ออบรม



มีใจความกระชับน่าสนใจต่อผู้อ่าน1

2 ระบุสถานที่จัดอบรม

3
ระบุวัน เวลา ในการจัดอบรม

4 ระบุวันเวลาสิ้นสุดการอบรม

5 พิมพ์เนื้อหาเกี่ยวกับการอบรมเพิ่มเตมิ 

แนบแบบฟอร์มที่เสนอขออนุมัตขิ่าวสารผ่านระบบ Add News ที่เสนอต่อผู้บรหิารของสงักัดตนเอง

Click บันทึก

6

7



ภาพตัวอย่างลักษณะการแสดงผลบนหน้าจอเมื่อUpload ข่าวการจัดอบรมขึ้นเว็บไซต์ 



แถบเครื่องมือ เพิ่มรางวัลและความภาคภูมิใจ



มีใจความกระชับน่าสนใจต่อผู้อ่าน
1

2 ระบุสถานที่จัดอบรม

3

4

5

พิมพ์เนื้อหาเกี่ยวกับรางวัลและความภาคภูมิใจ

แนบแบบฟอร์มที่เสนอขออนุมัตขิ่าวสารผ่านระบบ Add News ที่เสนอต่อผู้บรหิารของสงักัดตนเอง

Click บันทึก
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กรอกชื่อ/สกุล หรือ สังกัด แหล่งท่ีมาของภาพข่าว

กรอกชื่อ/สกุล หรือ สังกัด แหล่งท่ีมาของข้อมูล/ข่าว



ภาพตัวอย่างลักษณะการแสดงผลบนหน้าจอเมื่อUpload ข่าวรางวัลและความภาคภูมิใจขึ้นเว็บไซต์ 

ข่าวรางวัลและความภาคภูมิใจ


